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Nr. 1029 din 03.03.2025
Aprob,
HORVATH BELA
PRIMAR

REFERAT

privind propunerea de delegare a atributiilor pentru functia publica de conducere specifica
vacanta de secretar general al Comunei Salacea, domnului NAGY Szabolcs - Lajos

Avand in vedere prevederile art. 438 alin. (1) si alin. (5) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, potrivit caruia delegarea de atributii corespunzatoare unei functii publice vacante, Se
dispune motivat prin act administrativ de catre persoana care are competenta de numire in functia publica,
se stabileste prin fisa postului si opereaza de drept. Atributiile functiei publice de secretar general al
unitatii administrativ-teritoriale pot fi delegate si in totalitate unui functionar public cu studii superioare
de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor juridice;

Tn baza Dispozitiei nr. 110/30.08.2024 privind incetarea, incepand cu data de 10 septembrie 2024,
a raportului de serviciu al domnului TATAI Menyhert - Tibor, care a ocupat functia publica de conducere
de secretar general al Comunei Salacea, conform prevederilor art. 516 lit. ,,a”, art. 517 alin. (1) lit. ,,d” si
alin. (3) Sectiunea a 3-a - Incetarea raportului de serviciu, coroborat cu prevederile art. 528, art. 533 si art.
524 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, astfel
functia publica de conducere specifica de secretar general al Comunei Salacea este vacant;

Specificand faptul ca, potrivit prevederilor art. 438 alin. (8) din O.U.G. nr. 57/2019, domnul
NAGY Szabolcs - Lajos a fost informat in prealabil cu privire la delegarea atributiilor;

Vazand acordul domnului NAGY Szabolcs - Lajos, Tnregistrat sub nr. 1019 din 28.02.2025
privind delegarea atributiilor de secretar general al Comunei Salacea, functie publicd specificd de
conducere vacantd, incepand cu data de 11 septembrie 2024 pentru urmatoarele 6 luni sau pana la
ocuparea prin concurs a postului, conform prevederilor art. 438 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Luand in considerare dispozitiile art. 504 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, conform caruia delegarea se dispune in interesul autoritatii sau
institutiei publice in care este incadrat functionarul public si reprezintd o modalitate de modificare a
raporturilor de serviciu ale functionarului public prin schimbarea locului muncii si in legaturd cu
atributiile stabilite prin fisa de post a acestuia. Pe timpul delegarii functionarul public is1 pastreaza functia
publica si salariul;

Tinand cont de prevederile art. 578 - Raspunderea patrimoniala a personalului autoritatilor sau
institutiilor publice in legatura cu atributiile delegate din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
actualizat, personalul autoritatilor sau institutiilor publice caruia i se deleagd in scris atributii raspunde
pentru prejudiciile cauzate in legatura cu exercitarea atributiilor delegate. Actul de delegare trebuie sa
prevada limitele acestuia;

Coroborate cu prevederile art. 242 alin. (1) si art. 243 - Atributiile secretarului general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, potrivit
caruia secretarul general al unitdtii administrativ-teritoriale asigurd respectarea principiului legalitatii in
activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionarii aparatului de
specialitate al primarului sau, dupa caz, al consiliului judetean, continuitatea conducerii si realizarea
legaturilor functionale intre compartimentele din cadrul acestora;

Fata de cele aratate mai sus,
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PROPUNEM:

1. Emiterea dispozitiei privind delegarea atributiilor de secretar general al Comunei Silacea,
functie publica specificd de conducere vacanta, pana la ocuparea prin concurs a postului, dar nu mai mult
de 6 luni, domnului NAGY Szabolcs - Lajos, ce detine functia publica de consilier, clasa I, grad
profesional principal, in cadrul Compartimentului Agricol din aparatul de specialitate al primarului

comunei Salacea, incepand cu data de 11 martie 2025.

2. Atributiile care i se deleaga sunt cele prevazute la art. 243 coroborat cu art. 438 alin. (2) din

O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Szegecs Mignon-Imola

Consilier
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EMITENT PRIMAR

DISPOZITIAnr. 15din 03 martie 2025

Privind delegarea atributiilor pentru functia publica de conducere specifica vacanta de secretar
general al Comunei Silacea, domnului NAGY Szabolcs - Lajos

Primarul comunei Silacea, judetul Bihor,

Analizand referatul nr. 1029 din 03 martie 2025 privind delegarea atributiilor pentru functia
publica de conducere specifica vacanta de secretar general al Comunei Silacea;

Avand in vedere prevederile art. 242 alin. (1) si art. 243 - Atributiile secretarului general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, art. 438 alin. (1) si alin. (5), art. 504 si art. 578 -
Réspunderea patrimoniald a personalului autoritatilor sau institutiilor publice in legitura cu atributiile
delegate din O.U.G. nr. 57/2019, mentionand faptul ca atributiile functiei publice de secretar general al
unitatii administrativ-teritoriale pot fi delegate si in totalitate unui functionar public cu studii superioare
de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor juridice;

In baza Dispozitiei nr. 110/30.08.2024 privind incetarea, incepand cu data de 10 septembrie 2024,
a raportului de serviciu al domnului TATAI Menyhert - Tibor, care a ocupat functia publica de conducere
de secretar general al Comunei Salacea, conform prevederilor art. 516 lit. ,,a”, art. 517 alin. (1) lit. ,,d” si
alin. (3) Sectiunea a 3-a - Incetarea raportului de serviciu, coroborat cu prevederile art. 528, art. 533 si art.
524 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, astfel
functia publicd de conducere specificd de secretar general al Comunei Sdlacea este vacanta;

Tinand cont de Dispozitia nr. 115 din data de 16 septembrie 2024 prin care dlui Nagy Szabolcs —
Lajos, cu acordul acestuia, i-au fost delegate pe o perioada de 6 luni atributiile de secretar general al
Comunei Salacea, iar acestea inceteaza la data de 11 martie 2025.

Luéand in considerare acordul domnului NAGY Szabolcs - Lajos, nregistrat sub nr. 1019 din
28.02.2025 privind delegarea atributiilor de secretar general al Comunei Salacea, functie publica specifica
de conducere vacanta, Tncepand cu data de 12 martie 2025, pentru urmatoarele 6 luni, sau pana la
ocuparea prin concurs a postului, conform prevederilor art. 438 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 155 alin. (1) lit. d), alin. (5) lit. e) si art. 196, alin.(1) lit.b) din
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1. Delegarea atributiilor de secretar general al Comunei Silacea, functie publica specifica de
conducere vacanta, incepand cu data de 12 martie 2025, pana la ocuparea prin concurs a postului, dar nu
mai mult de 6 luni, domnului NAGY Szabolcs - Lajos, ce detine functia publica de consilier, clasa I, grad
profesional principal, Tn cadrul Compartimentului Agricol din aparatul de specialitate al primarului
comunei Silacea.

Art.2. Atributiile care i se deleaga sunt cele prevazute la art. 243 coroborat cu art. 438 alin. (2) din
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, conform
Anexei la prezenta dispozitie.

Art.3. Prezenta dispozitie poate fi atacatd in conditiile prevazute de Legea nr. 554/2004 a
contenciosului administrativ, la instanta competenta in materie.
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Art.4. Prezenta dispozitie se comunica domnului NAGY Szabolcs - Lajos ce ocupa functia
publica de inspector Th cadrul Primariei Comunei Salacea, dosar personal, Primarului comunei Salacea,
Institutiei Prefectului — Judetul Bihor si Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

PRIMAR

HORVATH BELA

Contrasemneaza,
Secretar general delegat al Comunei Salacea
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Anexa la FISA POSTULUI

Conform Dispozitiei nr. 15 din 03 martie 2025
Potrivit prevederilor art. 242 si art. 243 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

Asigurarea respectarii principiului legalitatii in activitatea de emitere si adoptare a actelor
administrative, stabilitatea functionarii aparatului de specialitate al primarului, continuitatea conducerii i
realizarea legaturilor functionale Intre compartimentele din cadrul acestora.

Secretarul general al Comunei Salacea indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotdrari §i contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local,

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazd organizarea arhivei §i evidenta statistici a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

e) asigurd transparenta i comunicarea catre autoritagile, institutiile publice si persoanele interesate a
proiectelor de hotarari, dispozitii, hotarari ale consiliului local;

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
hotararilor consiliului local;

g) asigura pregdtirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii s1 fundatii, aprobatda cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face
parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participdrii la sedintele consiliului local a consilierilor
locali;

k) numara voturile §i consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta, sau,
dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedinta sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sd nu ia parte consilierii
locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din OUG 57/2019; informeaza presedintele de
sedintd, sau, dupa caz, Inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii i face cunoscute
sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri,

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-teritoriale;
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P) alte atributii prevdzute de lege sau insarcindri date prin acte administrative de consiliul local, de
primar.
Astfel, in exercitarea atributiilor, secretarul general al unitatii administrativ teritoriale Comuna
Salacea are urmdtoarele obiective:

- Pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;

- Asigura desfasurarea in bune conditii a sedintelor Consiliului Local prin asigurarea indeplinirii
procedurii de convocare a Consiliului Local care constd in intocmirea si redactarea convocatorului,
dispozitiei primarului, invitatiei primarului, anuntarea telefonica sau scrisa, a consilierilor, despre data,
locul, ora la care au loc atat sedintele pe comisii de specialitate cat si a sedintelor ordinare sau
extraordinare;

- Preluarea materialelor de sedinta, multiplicarea (proiecte, rapoarte de specialitate, borderouri,
observatiile comisiilor de specialitate), pregatirea de seturi pentru prezentare si formarea de seturi de
materiale pe care le expediaza pe suport material sau in format electronic la: consilieri locali, conducerea
primariei;

- Intocmirea Borderoului cu materialele care intrd in dezbaterea consiliului local;

- Redacteaza procesul verbal al sedintelor consiliului local; Redacteaza, potrivit normelor de tehnica
legislativa, hotararile in forma finala, care ulterior se dau spre semnare presedintelui de sedinta;

- Intocmeste adresa de inaintare si transmite Hotararile Consiliului Local la Institutia Prefectului, in
vederea verificarii legalitatii acestora, gestionarea corespondentei cu Institutia Prefectului cu privire la
avizarea de legalitate a hotararilor consiliului local;

- Indosariaza materialele originale cu privire la sedintele consiliului local, activitate care presupune:
intocmirea opisului de dosar, aranjarea paginilor, numerotarea paginilor, semnarea etichetelor de arhivare;

- Avizarea proiectelor de hotarari ale consiliului local, asumandu-si raspunderea pentru legalitatea
acestora;

Contrasemnarea hotararilor adoptate de consiliul local;
Contrasemnarea dispozitiilor emise de primar;
Asigurarea procedurii de convocare a consiliului local;

- Legalizarea semnaturii pe Inscrisurile prezentate de parti si confirmarea autenticitatii copiilor, cu
actele originale, in conditiile legii;

- Asigurarea comunicarii catre autoritdtile, institutiile si persoanele interesate a actelor emise de
consiliul local sau de primar;

- Asigurarea aducerii la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor cu caracter normativ;

- Coordonarea compartimentelor si activitatilor cu caracter juridic, coordoneaza activitatea
Compartimentului Agricol din cadrul aparatului propriu de specialitate.

Tntocmit de:

1. Numele si prenumele HORVATH BELA.
2. Functia de conducere: Primar

3. Semnatura

4. Data Tntocmirii:

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului:
1. NAGY Szabolcs - Lajos

2. Semnatura

3. Data:




